Efk, dn. 29.01.2021 r.
Znak sprawy: CKZ .26.1.1.2021

Zapytanie ofertowe

na wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitalowe (PPK)

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
1. Nazwa: Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Etku.
2. Adres: 19-300 Etk, ul. Matejki 1.
3. Tel. 876217878
4. Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.ckpiu.pl

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktéorego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288, 1086) - wartos¢ zamowienia nie
przekracza progu unijnego.
Kod CPV: 66131100-8 - ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe

I11. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest wyboér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatlowe dla Zamawiajacego zgodnie z warunkami zawartymi
W niniejszym zapytaniu oraz na zasadach  okreslonych w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1342).

2. W ramach przedmiotu zamdwienia instytucja finansowa:

1) bedzie wykonywala obowigzki zwigzane z zarzgdzaniem i prowadzeniem PPK zgodnie
z ustawg o PPK,

2) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego spotkanie informacyjne oraz
dostarczy bezptatnie materiaty informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla
pracownikow w terminie ustalonym z Zamawiajagcym (po podpisaniu umowy
0 zarzadzanie PPK w okresie od 01.03.2021 r. do 19.03.2021 r.),

3) bezplatnie przeszkoli zatrudnionych pracownikow Zamawiajagcego na temat PPK
w okresie trwania umowy,

4) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego szkolenie wskazanych przez
Zamawiajgcego pracownikow w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie
ustalonym z Zamawiajacym (w ostatecznym terminie do 26.03.2021 r.),

5) niezbedne wsparcie przy dostosowaniu modutu do obstugi PPK z programem kadrowo -
placowym posiadanym przez Zamawiajgcego (systemy: kadry, place firmy Vulcan -
wymiana danych w formacie XML),

6) wyznaczy dedykowanego opiekuna,

7) nie bedzie pobierala zadnych innych optat, oprocz oplaty za zarzadzanie i optat za
osiagnigty wynik finansowy,

8) zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikow Zamawiajacego przystepujacych
do PPK oraz dla pracownikoéw prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK.



3.

Informacje 0 Zamawiajgcym:

Zamawiajacy informuje, iz na dzien 31 grudnia 2020 r. zatrudnia 57 pracownikow
o0 nastepujacej strukturze wiekowej:

Pracownicy urodzeni Tlos¢
w latach pracownikow

Przed rokiem 1970 22
1970 - 1979 22

1980 - 1989 11

1990 - 1997 2

1998 - 2002 0

Razem 57

IV. Termin wykonania zamoéwienia:

1.
2.

Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w ostatecznym terminie do 26.02.2021 r.,
Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w ostatecznym terminie do 26.03.2021 .

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.

w

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ instytucje finansowe, ktére spetniaja

nastgpujace warunki udziatu w postepowaniu:

1) spelniajg warunki okre$lone w ustawie o PPK,
2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonych prac lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadaja taki obowigzek - warunek zostanie speliony jezeli Instytucja
Finansowa wykaze, ze posiada wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz
Rozwoju; podstawg spetnienia warunku bedzie dotaczony do Formularza ofertowego
oryginat lub kopia pos§wiadczona za zgodnos¢ z oryginalem dokumentu po$wiadczajacego
wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju,

3) dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjalem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug,

4) znajdujg sie¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
ustug.

W przypadku gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez instytucj¢ finansowa dokumentdéw jest

niepelna lub zawiera nieScistosci w stosunku do =zakresu wymaganego w zapytaniu,

Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach, zwréci¢ si¢ do instytucji  finansowej

0 uzupelienie brakow lub udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Zamawiajacy udzieli zamoOwienia instytucji finansowej, ktorej oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami  opisanymi

w Rozdziale VI.

Instytucja finansowa, ktorej oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg zostanie

poinformowana o terminie podpisaniaumowy.



Umowy zostang podpisane z uwzglgdnieniem wymagan okre$lonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji instytucji finansowej zawartych
w ztozonym Formularzu Ofertowym.

W przypadku gdy instytucja finansowa odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym,
mozliwe jest podplsanle umowy z kolejna instytucja finansowa, ktéora w postepowaniu
uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktow.

V1. Informacja o sposobie porozumiewaniasie.

1.
2.
3.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z instytucjami finansowymi
jest: Monika Jabtonska — samodzielny referent.

Wszelka korespondencj¢ kierowana do Zamaw1ajqceg0 droga elektroniczng dotyczaca
niniejszego postgpowania nalezy oznaczy¢: ,,Oferta PPK- CKZ 2021".

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z wykonawcami wytacznie droga
elektroniczng. Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego:

monikajablonska@ckpiu.pl

Wykonawca moze zwréoci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Zamawiajagcy ma
prawo do nie odpowiadania na pytania Wykonawcoéw ztozone po uplywie potowy
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

VII. Kryteria oceny ofert i wyboru instytucji finansowej.
— cena za zarzadzanie PPK (C) - 60%,
— cenazaosiagni¢ty wynik finansowy (W) -30%,
— ocena ekspercka (D) - 10%,

1.

Sposob przyznawania punktacji za spelnienie kryterium ,,cena" zostanie obliczone na

podstawie wzoru:

— cena za zarzadzanie PPK (rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie
z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK - procent wartosci aktywow netto funduszu inwestycyjnego,
funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku)

Cmin
C = X 60 pkt
Co
gdzie: .
C - warto$¢ punktowa Kryterium,
Cin - hajnizsza cena ze ztozonych ofert,
Co - cena ocenianej oferty.

— cena za osiagniety wynik (rozumiana jako wynagrodzenie za osiggnigty wynik zgodnie z art.
49 ust. 3 ustawy 0 PPK - procent wartosci aktywow netto funduszu inwestycyjnego, funduszu
emerytalnego lub subfunduszu w skali roku)

Wmin
W = x 30 pkt.
Wo
gdzie:
W - warto$¢ punktowa Kryterium,
Wi najnizsza oplata za wynik ze ztozonych ofert,

Wo - optata za wynik ocenianej oferty.



- ocena ekspercka (D) - 10 pkt

Lp. KRYTERIUM ILOS?
PUNKTOW

1. Liczba podpisanych umow o prowadzenie PPK Olub1
na dzien 31.12.2020 r.

2. Liczba placowek dostgpnych na terenie miasta Etk na Olub1
dzien 31.12.2020 r.

3. Wynik finansowy Instytucji Finansowej na Olub1
dzien 31.12.2020 r.

4. Wartos$¢ zarzadzanych aktywow netto w PLN na Olub1
dzien 31.12.2020r.

5. Ilo$¢ programoéw emerytalnych, w ktorych posiada Olub1

do$wiadczenie.
6. Dodatkowe benefity dla pracownikow. Nalezy wymienié¢ od0do5
wszystkie i zataczy¢ dokumenty ze szczegdlnym opisem.

+ liczba porzadkowa w kol. 1 poz. od 1 do 5 - 1 pkt otrzymuje oferta o najwyzszej wartosci,
+ liczba porzadkowa w kol. 1 poz. 6 - za kazdy benefit 1 pkt - max 5 pkt.

Ostateczna ocena punktowa (K) = C+W+D

VII. Termin zwigzania oferta.
Instytucja finansowa sktadajgca oferty jest nig zwigzana przez okres 60 dni od
uptywu terminu sktadania ofert.

VIII. Termin, miejsce i sposob skladania ofert

Kazda instytucja finansowa moze ztozy¢ tylko jednag oferty. Oferty nalezy zlozy¢ w formie
papierowej w jezyku polskim (zamknigta koperta z dopiskiem ,,Wybodr instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatlowe) na formularzu stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego do dnia 10 lutego 2021 r. do godz. 14.00, do sekretariatu
Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Etk ul. 11-go Listopada 24 lub za posrednictwem poczty na
adres: Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Etk ul. 11-go Listopada 24, 19-300 Etk (liczy si¢ data
wplywu do siedziby Zamawiajacego). Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub
upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy.

IX. Informacja o dokumentach jakie instytucja finansowa musi zalaczy¢ do oferty:

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1. Formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu stanowiacy zatgcznik nr 2,

3. Os$wiadczenie Instytucji Finansowej o braku powiazan kapitalowych lub osobowych
stanowigcy zatgcznik nr3,

4. Wohis do ewidencji PPK prowadzonej przez PFR,

5. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert,

6. Projekt umowy o zarzadzanie PPK,

7. Projekt umowy o prowadzenie PPK.



X. Informacja dotyczagca RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej PL)

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego w
Efku z siedziba w Etku przy ul. Jana Matejki 1 tel: 87 6217878, mail: sekretariat@ckpiu.pl.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego w
Etku mozliwy jest pod numerem tel. nr. 661 601 020 lub adresem email: iod@ckpiu.pl

3. Dane osobowe Pana/i/ bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenie
Jj/w o ochronie danych oraz Kodeksu Pracy — Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (t.j. Dz. U. 22018 r.,
poz. 108) w celu realizacji zlecenia na wykonanie ustugi.

4. Odbiorcami Pana/pani danych osobowych begda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Dane osobowe Pana/Pani bgda przechowywane przez okres 1 roku.

6. Posiada Pan/i prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé
odmowa wykonania ustugi.

XI. Uwagi koncowe:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych ani wariantowych,

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie bez wskazania przyczyny,
2) poprawienia oczywistej omytki pisarskiej,
3) negocjacji cenowych z Instytucja Finansowa, ktora ztozy wazng oferte,
4) negocjacji warunkow oraz zapisdw umowy o zarzgdzanie PPK,
5) negocjacji warunk6w oraz zapiséw umowy o prowadzenie PPK.

XII. Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz oferty,
2. Zalgcznik nr 2 - O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
3. Zalgcznik nr 3 - Os$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych.




