Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 12/2020 z dnia 24.08.2020 r.
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Etku

ZASADY BEZPIECZENSTWA
W OKRESIE REZIMU SANITARNEGO W WARUNKACH PANDEMII COVID -19
W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W ELKU

Celem niniejszego opracowania jest zapewnienie w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
bezpiecznych Etku zwanego dalej Centrum, zdrowych i bezpiecznych warunkéw przebywania
uczniéw, stuchaczy oraz pracownikéw, w tym ochrona ich zdrowia.

Do przestrzegania opracowanych procedur i zasad zobowigzane sa:

1.
2.
3.
4,

Dyrekcja

Nauczyciele

Pracownicy administracji i obstugi
Uczniowie i stuchacze

I. Zasady organizacji pracy i zaje¢ w CKZ w Etku

1

2)

3)

Z zaje¢ organizowanych w Centrum mogg korzysta¢ uczniowie i stuchacze zdrowi bez
objawow chorobowych sugerujgcych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

W drodze na zajecia i z zaje¢ uczniowie i stuchacze przestrzegajg aktualnych przepiséw
prawa dotyczgcych zachowania w przestrzeni publicznej.

Na terenie Centrum obowigzuje nakaz noszenia maseczek jedno- lub wielorazowego uzytku
lub przytbic w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa
maseczkg podczas poruszania sie w miejscach wspdélnych takich jak korytarze, tazienki,
pomieszczenia biurowe, pokdéj nauczycielski, itp.

Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej placowki, z wyjatkiem sal dydaktycznych, w
ktérych uczniowie/stuchacze odbywajg zajecia oraz na stanowiskach pracy w przypadku
pracownikéw administracji. Uczniowie, stuchacze, nauczyciele i pracownicy Centrum sg
zobowigzani zakrywa¢ usta i nos do momentu zajecia stanowisk nauki lub pracy.

Po zajeciu stanowiska nauki lub pracy uczen, stuchacz lub pracownik ma obowigzek
ponownie zakryé usta i nos maseczkg, gdy:

opuszcza miejsce pracy lub nauki w jakims$ celu np. wyjscie do toalety, przemieszczanie sie
do innego budynku, itp

do ucznia podchodzi nauczyciel/stuchacz lub uczen/stuchacz podchodzi do do nauczyciela np.
w czasie instruktazu biezgcego, w trakcie zaje¢ wymagajgcych pracy w parach lub grupie, itp.
sytuacjach, w ktérych niemozliwe jest zachowanie dystansu spotecznego

wychodzi z sali lub pomieszczenia po zakonczeniu nauki lub pracy

Wszystkich wchodzgcych do budynku obowigzuje dezynfekcja dtoni ptynem dezynfekujgcym
znajdujgcym sie przy wejsciu do kazdego budynku. Przy wejsciu do budynkéw Centrum
zamieszczone sg réwniez informacje o obowigzku dezynfekowania rak oraz instrukcja uzycia
srodka dezynfekujgcego, do ktérych nalezy sie stosowac.

Wszystkich obowigzuje nakaz kazdorazowego dezynfekowania dtoni w przypadku wejscia do
sal dydaktycznych lub innych pomieszczeh Centrum.
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Uczniowie i stuchacze przychodzg na zajecia zgodnie z opracowanym i podanym do
wiadomosci harmonogramem rozpoczynania zajec.

Przed budynkiem uczniowie i stuchacze oraz osoby wchodzace oczekujg z zachowaniem
dystansu spotecznego tj. w odlegtosci 1,5 m i majg zakryte usta i nos.

Do budynku uczniowie i stuchacze wchodzg pojedynczo i udajg sie bezposrednio do swojej
pracowni.

Zajecia organizuje sie w miare mozliwosci tak, aby unikng¢ czestej zmiany pomieszczen
dydaktycznych.

Przed rozpoczeciem zaje¢ kazdy nauczyciel zobowigzany jest poinformowac uczniéw o
obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa (dystans, maseczki, zakrywanie ust i nosa
podczas kichania i kaszlu, mycie ragk, dezynfekcja dtoni) i zapoznac ich z opracowanymi w tym
zakresie procedurami i regulaminami.

Przerwy w zajeciach odbywajg sie zgodnie z ustalonym harmonogramem w interwatach
adekwatnych do potrzeb jednak nie rzadziej niz co 45 minut. Harmonogram przerw dla
poszczegodlnych grup/oddziatdw ucznidw i stuchaczy ustala bezposredni przetozony
nauczycieli.

W czasie przerw uczniom/stuchaczom zaleca si¢ korzystanie z pobytu na $wiezym powietrzu
na terenie Centrum, przy zachowaniu zmianowosci i dystansu spotecznego. Zabrania sie
gromadzenia ucznidbw w czasie przerw i podczas wpuszczania do sal dydaktycznych.
Nauczyciele i nauczyciele dyzurujgcy egzekwujg przestrzeganie tej zasady od swoich uczniéw.

Pracownicy administracji i obstugi wykonujgcy swoje obowigzki stuzbowe w czasie organizacji
zaje¢ powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami/ stuchaczami oraz nauczycielami (zachowanie
dystansu, stosowanie masek ochronnych, wyeliminowanie sytuacji wymagajgcych kontaktu
0sobistego)

Podczas trwania zaje¢ wylgczone z uzytkowania zostajg wszystkie pomieszczenia socjalne,
nie ma mozliwosci przygotowywania i spozywania w nich positkow. Przygotowane w domu
positki uczniowie/stuchacze spozywajg w czasie przerw w wyznaczonych do tego miejscach.
Po spozyciu positku pracownik obstugi Centrum myje i dezynfekuje uzywane w tym celu stoty
i krzesta przed kolejng przerwa.

Zakazuje sie posytania uczniéw/stuchaczy do sekretariatu, magazynu lub narzedziowni.
Nauczyciele pnz zobowigzani sg osobiscie pobraé z magazynu sprzet i narzedzia oraz
materiaty przed rozpoczeciem zajeg¢.

Uczniéw obowigzuje zakaz opuszczania terenu Centrum.
Niedozwolone jest organizowanie zaje¢ poza terenem Centrum.

Podczas trwania zaje¢ na terenie placéwki i w miejscu odbywania zaje¢ niedozwolone jest
przebywanie o0s6b postronnych. Obowigzuje zakaz wstepu osobom spoza placéwki.
Rekomenduje sie komunikacje z wykorzystaniem technik na odlegtosé.

W czasie zaje¢ nie obstuguje sie klientow w zakresie naprawy pojazdéw i innych ustug.
Rekomendowanym sposobem komunikacji sg w tym zakresie techniki komunikacji na
odlegtosc.

Na terenie Centrum wyznacza sie miejsca do izolacji oséb podejrzanych o zarazenie wirusem:

siedziba 11 Listopada — pokoj nr 12
siedziba Matejki 1 — pomieszczenie gospodarcze w wydziale CNC

W miare mozliwosci kierownicy jednostek organizacyjnych podczas organizowania pracy
pracownikom powyzej 60 — tego roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi



(bedgcymi w grupie ryzyka) stosujg rozwigzania minimalizujgce ryzyko zakazenia (nie
przydzielanie dyzuréw, wnioskowanie o prace zdalng dla pracownika administraciji, itp.)
24. Numery alarmowe: 999, 112 , PSSE ELK - 603 058 000

ll. Zasady organizowania egzaminéw przeprowadzania egzaminéw zewnetrznych

1.

Na egzamin moze przyjS¢ wytacznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty/placowki, bez objawdw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.

Kazda osoba wchodzaca do budynku Centrum lub Sali egzaminacyjnej zobowigzana jest do
dezynfekcji rak ptynem dezynfekujgcym zgodnie z umiesci¢ informacje na temat prawidtowej
dezynfekcji rgk zamieszczong przy stanowisku do dezynfekgciji.

Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze
przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

Rodzic/Prawny opiekun/opiekun stuchacza niepetnosprawnego nie moze wejs¢ ze zdajgcym na
teren Centrum, z wyjatkiem sytuaciji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu w Centrum mogg przebywa¢ wytgcznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw nadzorujgcych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze zdajgcymi, ktéorym przyznano
dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do
przygotowania i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzgdzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni,

3) inni wyznaczeni pracownicy Centrum odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas/stuchacze oraz nauczyciele, w sytuacji gdy w czasie egzamindéw
odbywajg sie zajecia dydaktyczne

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka konieczno$é.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie Centrum oséb innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicéw/prawnych opiekundw uczniéw/opiekundw stuchaczy niepetnosprawnych (z wyjgtkiem
sytuacji, gdy zgode na taki sposéb dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat
dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sig),a takze przedstawicieli
mediow.
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Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw
komodrkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wiasnych przyboréw pismienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréw pismienniczych albo
kalkulatoréw rezerwowych dla zdajgcych — konieczna jest ich dezynfekcja, w przypadku
materiatéw jednorazowych, ktérych zdajgcy nie zwracaja, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajgcy
nie mogg pozyczaé przyboréw od innych zdajgcych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wiasng butelke z woda.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow. Osoby przystepujgce do wiecej niz
jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie
miedzy egzaminami.

Osoby, ktore przystepujg do dwéch egzamindéw jednego dnia, mogg w czasie przerwy opuscic¢
budynek szkoty albo oczekiwa¢ na terenie szkoly na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego
dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych czionkéw zespotow
nadzorujgcych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych
powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyj$¢ do pracy w dniu egzaminu.



Srodki bezpieczenstwa osobistego czasie egzaminéw zewnetrznych
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Czekajac na wejscie do Centrum albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren Centrum moga wejs¢é wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub
wielorazowa, materiatem, przytbica — w szczegdlnosci w przypadku oséb, ktore ze wzgledow
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na
terenie catej placowki, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych lub po
podejsciu zdajgcych do stanowiska egzaminacyjnego w przypadku egzaminu zawodowego.

Podczas wpuszczania uczniéw/stuchaczy do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego
moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajgcy sg zobowigzani zakrywac¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjne;j.
Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie
zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) podchodzi do niego egzaminator, aby ocenié rezultat posredni (w cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego)

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, czionkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy i
inne osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjaliSci z zakresu
niepetnosprawnos$ci, nauczyciele wspomagajgcy, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu,
siedzgc albo stojgc, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg to za wlasciwe —
mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku
egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo
stojagc (w przypadku czionkéw zespotu nadzorujgcego iinnych oso6b zaangazowanych w
przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

W przypadku czesci praktycznej egzaminu zawodowego egzaminatorzy obserwujgcy przebieg
pracy zdajgcych ipodchodzgcy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych muszg podczas
wykonywania tych czynnosci mie¢ zakryte usta i nos.

Zdajacy, ktérzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac¢ ust i nosa maseczka, mogg nosic¢
przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzystac z przytbicy, przystapi¢ do egzaminu w odrebnej
sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢é zachowany pomiedzy
samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Sytuacja, w ktérej dany zdajgcy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywaé ust i nosa, powinna
zostaé zgtoszona dyrektorowi Centrum nie pdzniej niz w terminie ustalonym przez OKE w tomzy.

Czlonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu,
ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni —
kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.

W przypadku egzaminu zdajgcy nie mogg przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw
miedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznosc¢
przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujgcych sie w nich
sprzetow.
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Czlonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym réwniez przez osoby, ktére majg
zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajagcych o obowigzujgcych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toaletylub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonhczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub
chusteczkg

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po zakorczonym
egzaminie.

W przypadku egzaminu zawodowego zdajgcy potwierdzajg swojg obecnos¢ a egzaminie,
podpisujgc sie w wykazie, korzystajgc z wlasnego diugopisu.

W przypadku egzaminu z przedmiotow/kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez
zdajgcych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego
urzadzenia, zdajgcy zobowigzani sg do zdezynfekowania dioni ptynem dezynfekcyjnym przed
skorzystaniem z tych materiatéw/urzadzen.

Zdajgcy moze opuscic na stale sale egzaminacyjng (jezeli zakohczyt prace z arkuszem)
najpézniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem. W
ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace z
arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;.

Zabrania sie gromadzenia w czasie przerw lub po egzaminie przed wejsciem do budynku Centrum.
Zaleca sie natychmiastowe opuszczenie terenu Centrum po wyjsciu z egzaminu.



